MITTELDEUTSCHE
BAROCKMUSIK

(\‘ MBM

BITTE BEACHTEN SIE
DIE FOLGENDEN HINWEISE ZUR ANTRAGSTELLUNG

Nehmen Sie vor Antragstellung die Fordergrundsatze und Forderkriterien der MBM zur Kenntnis.

Antrage auf Projektforderung durch die MBM sind bis spatestens 31.Marz des Vorjahres der
Projektrealisierung zu stellen.

Sie konnen Antragsunterlagen in lhrem Nutzerbereich bis zum 31.3., 23.59 Uhr erganzen, andern und
hochladen sowie diese an die MBM tbermitteln. Nach diesem Zeitpunkt sind keine Antragstellungen oder
Anderungen mehr maglich.

Ihren Antrag einschliefllich aller notwendigen Anlagen reichen Sie iiber das online-Portal auf
www.mitteldeutsche-barockmusik.de ein.

Bei einer Erstbeantragung richten Sie zunachst einen personlichen Account mit Emailverifizierung ein.

Fillen Sie fir die Registrierung auf der Login-Seite alle Angaben zum Projekttrager aus. Wahlen
Sie einen eindeutig lhnen bzw. Ihrer Institution als Projekttrager zuzuordnenden
Benutzernamen, der nicht lhre Emailadresse ist. Verwenden Sie keine Punkte, Umlaute oder
Sonderzeichen bei der Vergabe des Benutzernamens!

Wahlen Sie dann ein personliches Passwort.

Sie erhalten anschlieend eine Email zur Bestatigung lhrer Registrierung.

Wichtig: Ihr Nutzername ist nicht der Projektname! Diesen vergeben Sie im nachsten Schritt bei
Anlage des Antrags. Falls Sie mehrere Antrage stellen wollen, tun Sie dies fur alle Antrage unter
ihrem Nutzernamen. Die Antrage erhalten jeweils eine automatisch vergebene
Registriernummer, die spaterhin im Schriftverkehrt stets anzugeben ist.

Wichtiger Hinweis: Ihr personlicher Account bleibt fiir Sie bestehen und ist im Fall erneuter Antragstellung zu
nutzen. Bewahren Sie lhre Zugangsdaten sicher auf.

Fir die Antragstellung verwenden Sie ausschlieBlich die im Downloadbereich zur Verfligung gestellten
Antragsformulare in der jeweils aktuellen Fassung. - Diese Formulare sind weder zu verandern noch in
irgendeiner Weise zu erganzen!

Wichtige Hinweise: Um die Funktionalitat der interaktiven PDF-Formulare zu gewahrleisten,
nutzen Sie ausschliefilich den Adobe Acrobat Reader® in der aktuellen Version. Diesen kdnnen
Sie unter dem folgenden Link herunterladen: http://get.adobe.com/de/reader/.

Tragen Sie ihre Angaben in die dafir vorgesehenen Felder ohne zusatzliche Formatierungen ein.
Setzen Sie bei Betragen keine Tausendertrennzeichen, dies verhindert eine korrekte Berechnung
im Formular!

Geben Sie lhren Dokumenten eindeutige, knappe Dateinamen, um die Zuordnung der Unterlagen
zu erleichtern.

Verwenden Sie keine Umlaute, Punkte oder Sonderzeichen bei der Vergabe der Dateinamen.

Laden Sie Formulare, Anlagen und Dokumente einzeln hoch.
Das Antragsformular und die DSGVO-Erklarung laden Sie ausgefillt und ohne Unterschrift hoch!
Laden Sie lhre Antragsunterlagen als PDF-Dokumente mit einer Grofle von jeweils max. 6 MB hoch. Es

werden keine anderen Dateiformate akzeptiert. Links zu Arbeitsproben, Mediadaten, Tondokumenten
u.a. listen Sie gesammelt in einer PDF-Datei auf.

Sie erhalten nach dem erfolgreichen Upload Ihrer Antragsunterlagen eine automatische
Bestatigungsemail. Ebenso wird jede nachgereichte Datei in der Ubermittlung per Email bestétigt.

Ubermitten Sie alle antragsrelevanten Unterlagen ausschlieBlich iiber das online-Portal.
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Erganzungen, Uberarbeitungen und Aktualisierungen zu Ihrem Antrag sind nach Antragsabgabe im
weiteren Verlauf des Antragsverfahrens und spaterhin in der Projektrealisierung liber lhren individuellen
Nutzerbereich moglich.

Wichtig: Das vollstandig ausgefillte und unterschriebene Antragsformular sowie die unterschriebene
Schriftliche Einwilligung gemaB Art. 7 Datenschutz-Grundverordnung [DSGVO] senden Sie postalisch im
Original an die Geschaftsstelle der MBM.

Alle anderen Unterlagen reichen Sie bitte ausschliefilich online, nicht doppelt per Email oder Post, ein.

Fir alle Fragen rund um die Antragstellung stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen der Geschaftsstelle gern
zur Verfligung.

Mitteldeutsche Barockmusik

in Sachsen, Sachsen-Anhalt und Thiiringen e. V.
Immermannstr. 28

39108 Magdeburg

Tel. (0391) 5639 7397

Email: officel@mitteldeutsche-barockmusik.de
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